
 

Die Landeszahnärztekammer Baden-Württemberg ist die öffentliche Berufsvertretung der rund 12.000 Zahnärztinnen und 

Zahnärzte im Land Baden-Württemberg. Wir verstehen uns als modernes, serviceorientiertes Dienstleistungsunternehmen 

im Gesundheitswesen.  

 

In der Abteilung Finanz- und Rechnungswesen der Landeszahnärztekammer Baden-Württemberg ist ab 01. April 2020 in Teilzeit 

(50%) als Sachbearbeiter/in zur Unterstützung unserer Abteilung Finanz- und Rechnungswesen folgende Stelle zu besetzen:  

 

Steuerfachangestellte/r oder Buchhalter/in (m/w/d) 

 
Aufgaben 

 Prüfung, Kontierung, Verbuchung von Kreditoren  

 Prüfung, Kontierung, Verbuchung von Debitoren 

 Klärung der offenen Posten und Mahnwesen 

 Sicherstellen des Zahlungsverkehrs 

 Mitwirkung bei steuerlichen Tätigkeiten 

 Führen von Verfahrensanweisungen und Informationsdokumenten im Rahmen des hauseigenen Qualitätsmanagements 

 Unterstützung und Zuarbeit für den Haushaltsausschuss in Abstimmung mit der Abteilungsleiterin  
 

Anforderungen 

 Abgeschlossene Ausbildung als Fachangestellte/r in steuer- und wirtschaftsberatenden Berufen 

oder eine kaufmännische Berufsausbildung 

 Berufserfahrung erwünscht 

 Umgang mit PC und gängiger Buchhaltungssoftware (DATEV, SBS-Software) 

 Gute Kenntnisse der MS-Office-Anwendungen, insbesondere mit den Programmen WORD® und EXCEL®  

 Zuverlässigkeit, Flexibilität, Teamgeist, Kooperationsbereitschaft und Belastbarkeit werden vorausgesetzt  

 
Wir bieten Ihnen 

 Arbeiten in einem motivierten Team in kollegialer Arbeitsatmosphäre 

 eine abwechslungsreiche, interessante und anspruchsvolle Tätigkeit mit angemessener leistungsgerechter Vergütung 

sowie zusätzlichen Sozialleistungen  

 ein modern ausgestatteter, digitaler Arbeitsplatz.  

 fachliche Weiterbildung durch kontinuierliche Fortbildungsmaßnahmen 

 

Fühlen Sie sich angesprochen? Dann senden Sie bitte Ihre aussagefähigen Bewerbungsunterlagen mit Angabe Ihrer 

Gehaltsvorstellung und dem möglichen Eintrittstermin an: 

Landeszahnärztekammer Baden-Württemberg, Geschäftsleitung, Postfach 80 06 54, 70506 Stuttgart, Tel.: 0711 22845-0,  

Mail: bewerbung@lzk-bw.de 


