
 

 

Unter dem Leitbild „Die Kammer – Ihr Partner“ ist die Bezirkszahnärztekammer Stuttgart als Untergliederung 

der Landeszahnärztekammer Baden-Württemberg die öffentliche Berufsvertretung für ca. 4.500 Zahnärztinnen 

und Zahnärzte in Nord-Württemberg. Als moderner Dienstleister im Gesundheitswesen unterstützen wir 

unsere Kammermitglieder bei der Führung ihrer Praxen. 

 

Für unseren Bereich Fortbildung und Berufsausbildung von Zahnmedizinischen Fachangestellten suchen wir ab sofort 

und unbefristet eine/n  

Sachbearbeiter/in 

in Vollzeit 

Ihre Aufgaben: 

 Organisation und Begleitung der dezentralen, fachlichen Fortbildungskurse in Präsenz und online  

 Kommunikation und Koordination der ehrenamtlich tätigen Referenten und Prüfungsausschüsse  

 Telefonische Beratung bei Anfragen von Auszubildenden und Ausbildern zur Berufsausbildung oder 

Fortbildung 

 Organisation von Sitzungen und Veranstaltungen sowie deren Nachbereitung 

 Mithilfe bei der Organisation von Abschlussprüfungen  

 Eigene Referententätigkeit  

 Pflege der Daten sowie Mitarbeit bei der Qualitätssicherung 

 Erstellung der Statistiken sowie Betreuung der Homepage im Bereich der Zahnmedizinischen 

Fachangestellten  

 Mitarbeit bei der Digitalisierung des Bereichs   
 

Ihr Profil: 

 Abgeschlossene Berufsausbildung im kaufmännischen Bereich oder als Zahnmedizinische Fachangestellte 

mit Fortbildungen 

 Selbständiges und teamorientiertes Engagement  

 Sehr gute PC-Kenntnisse (MS Office-Produkte) mit Freude an der Technik  

 Erfahrung mit online Veranstaltungstools  

 Begeisterung am Umgang mit jungen Menschen   
 

Unser Angebot  

Ein vielseitiger und interessanter Arbeitsplatz in kollegialer Arbeitsatmosphäre mit angemessener Vergütung.  

 

Ihre aussagefähigen Bewerbungsunterlagen mit Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und dem möglichen Eintrittstermin 

richten Sie bitte an: 

bewerbung@bzk-stuttgart.de 

 

Bezirkszahnärztekammer Stuttgart 

Albstadtweg 9 

70567 Stuttgart, www.lzk-bw.de  
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