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Unter dem Leitbild ,,Die Kammer — Ihr Partner® ist die Bezirkszahnarztekammer Stuttgart als Untergliederung
der Landeszahnarztekammer Baden-Wirttemberg die 6ffentliche Berufsvertretung fur ca. 4.300 Zahnérztinnen
und Zahnarzte in Nord-Wiurttemberg. Als moderner Dienstleister im Gesundheitswesen unterstitzen wir
unsere Kammermitglieder bei der Fihrung ihrer Praxen.

Fir unseren Bereich Berufsausbildung von Zahnmedizinischen Fachangestellten suchen wir ab sofort einen

Sachbearbeiter (w/m/d)

in Vollzeit

Ihre Aufgaben:

Allgemeine Beratung zu Ablauf und Inhalten der Berufsausbildung im Ausbildungsberuf Zahnmedizinische/r
Fachangestellte/r (ZFA)

Verwaltung der eingehenden Berufsausbildungsvertrage: Priifung und Eintragung einschlie3lich Fiihren der
Korrespondenz

Beratung von Auszubildenden und Ausbildern in rechtlichen Fragestellungen

Organisation der Abschlussprifungen

Kommunikation mit den Berufsschulen und den ehrenamtlich tatigen Referenten und Prifungsausschissen
sowie die Koordination dieser Beteiligten untereinander

Organisation von Sitzungen und Veranstaltungen sowie deren Nachbereitung
Pflege der Daten sowie Mitarbeit bei der Qualitatssicherung

Mithilfe im Bereich der Fortbildung der ZFA

lhr Profil:

Abgeschlossene Berufsausbildung im kaufménnischen Bereich bzw. als zahnmedizinische Fachangestellte
mit Fortbildungen im Verwaltungsbereich.

Selbstandiges und teamorientiertes Engagement

Sehr gute PC-Kenntnisse ( MS Office-Produkte)

Freude am Umgang mit jungen Menschen

Unser Angebot
Ein vielseitiger und interessanter Arbeitsplatz in kollegialer Arbeitsatmosphéare mit angemessener Vergutung.

Ihre aussagefahigen Bewerbungsunterlagen mit Angabe lhrer Gehaltsvorstellung und dem moglichen Eintrittstermin
richten Sie bitte an:
bewerbung@bzk-stuttgart.de
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