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Die Zahnarztekammer ist die Berufsvertretung der liber 13.000 Zahnarztinnen und Zahnarzte in
Baden-Wiirttemberg. Wir sind eine moderne, serviceorientierte Selbstverwaltung in der
Rechtsform einer Kérperschaft des Offentlichen Rechts.

Die Bezirkszahnarztekammer Tiibingen ist eine Untergliederung der Landeszahnarztekammer
und vertritt die rd. 2.400 Zahnarztinnen und Zahnéarzte im Regierungsbezirk Tiibingen. Unsere
Geschiftsstelle befindet sich in der Bismarckstrale 96 in Tiibingen.

Unsere Geschéftsstelle freut sich Gber Initiativbewerbungen als

Sachbearbeiterin/Sachbearbeiter (w/m/d)

lhre Aufgaben

Organisation und Verwaltung unserer Daten

Organisatorische Betreuung von Fort- und Weiterbildungskursen (in Prasenz und Online)
Mitarbeit bei der Betreuung von Veranstaltungen

Allgemeine Verwaltungsarbeiten

Ihr Profil

Eine abgeschlossene Ausbildung

Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Sorgfaltige, strukturierte und gut organisierte Arbeitsweise
Kommunikationsfahigkeit, Flexibilitat und Belastbarkeit

Sicherer Umgang mit MS Office Produkten

Freude am selbststandigen und verantwortungsbewussten Arbeiten

Unser Angebot

Abwechslungsreiche und herausfordernde Tatigkeit in einem kollegialen und motivierten
Team

Fundierte Einarbeitung und Mdéglichkeit der fachlichen Fortbildung

Leistungsgerechte Bezahlung, attraktive Sozialleistungen

30 Tage Urlaub pro Jahr und zuséatzliche freie Tage

Essensgeld- und Fahrtkostenzuschuss

Méoglichkeit zum mobilen Arbeiten

Kostenlose Parkmdglichkeit

Wenn Sie sich angesprochen flihlen senden Sie uns bitte lhre Bewerbungsunterlagen im PDF-Format,
mit Gehaltsvorstellung und moéglichem Eintrittstermin gerne per E-Mail an bewerbung@bzk-

tuebingen.de
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