
 

 

 

Die Zahnärztekammer ist die Berufsvertretung der über 13.000 Zahnärztinnen und Zahnärzte in 

Baden-Württemberg. Wir sind eine moderne, serviceorientierte Selbstverwaltung in der 

Rechtsform einer Körperschaft des Öffentlichen Rechts.  

Die Bezirkszahnärztekammer Tübingen ist eine Untergliederung der Landeszahnärztekammer 

und vertritt die rund 2.400 Zahnärztinnen und Zahnärzte im Regierungsbezirk Tübingen. Unsere 

Geschäftsstelle befindet sich in der Bismarckstraße 96 in Tübingen. 

 

Für unseren Fachbereich Mitgliederwesen suchen wir ab sofort 

Bürokauffrau / Bürokaufmann (w/m/d)  

oder Verwaltungsfachangestellte (w/m/d) 

in Vollzeit 

Ihre Aufgaben  

▪ Kammerverwaltung (Mitgliederverwaltung) 

▪ Kammerbeitragswesen (Bescheiderstellung, Beitragsabstimmung) 

▪ Überprüfung Titelführung und Tätigkeitsschwerpunkte 

▪ Erstellen von Reportings und Auswertungen 

▪ Mitarbeit an der Digitalisierung der Verwaltung 

▪ Mitarbeit im Organisationsteam für Tagungen und Kongresse 

▪ Telefon- und Schriftverkehr 
 

Ihr Profil 

▪ Sorgfältige, strukturierte und gut organisierte Arbeitsweise 

▪ Sicherer Umgang mit MS-Office-Produkten (v.a. Word und Excel) 

▪ Erfahrung mit Datenverarbeitung und Datenschutz wünschenswert 

▪ Interesse an Digitalisierungsvorgängen und Einführung neuer IT-Systeme 

Unser Angebot  

▪ Abwechslungsreiche Tätigkeit in einem kollegialen und motivierten Team 

▪ Fundierte Einarbeitung und Möglichkeit der fachlichen Fortbildung 

▪ Leistungsgerechte Vergütung, attraktive Sozialleistungen 

▪ Homeofficemöglichkeit 

Wenn Sie sich angesprochen fühlen, senden Sie uns bitte bis spätestens 01.07.2024 Ihre 

aussagefähigen Bewerbungsunterlagen im pdf-Format mit Gehaltsvorstellung und möglichem 

Eintrittstermin an bewerbung@bzk-tuebingen.de. 

Bei Rückfragen können Sie selbstverständlich gerne auch vorab einen Telefontermin mit der 
Geschäftsführerin, Frau Traulsen, unter Tel. 07071 / 911-200 vereinbaren. 

Bezirkszahnärztekammer Tübingen, Bismarckstr. 96, 72072 Tübingen 


