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Unter dem Leitbild ,,Die Kammer — lhr Partner” ist die Bezirkszahnarztekammer Stuttgart als Untergliederung
der Landeszahnarztekammer Baden-Wirttemberg die 6ffentliche Berufsvertretung fir ca. 4.500 Zahnarztinnen
und Zahnérzte in Nord-Wirttemberg. Als moderner Dienstleister im Gesundheitswesen unterstitzen wir
unsere Kammermitglieder bei der Fihrung ihrer Praxen.

Fir unseren zentralen Bereich der Mitgliederverwaltung suchen wir ab sofort einen

Sachbearbeiter (w/m/d)
in Teilzeit (50%)

Ihre Aufgaben

Bearbeitung vom Mitgliederunterlagen (Mitgliederzugang, -abgang und Veréanderungen)

Fuhrung des Schriftwechsels mit dem Mitglied

Erstellung von Bescheiden

Pflege der Mitgliedsakten

Fihrung und Pflege Stammdaten der Zahnérztinnen und Zahnérzte im kammerspezifischen IT-System
Durchfiihrung von internen Abstimmungen und Erstellung von Statistiken

Vorbereitung von mitgliederbezogenen Anlassen in der Kammer: Ehrungen etc.

Koordination und Mitarbeit bei den regelméafiigen Kammerwahlen

Mitwirkung am internen Qualitditsmanagement der Kammer

Sonstige Verwaltungsarbeiten

lhr Profil

Abgeschlossene Berufsaushildung im kaufménnischen Bereich bzw. als zahnmedizinische Fachangestellte
mit Fortbildungen im Verwaltungsbereich.

Selbstandiges und teamorientiertes Engagement

Sehr gute Kenntnisse mit MS Office-Produkten

Freude am Umgang mit Menschen und der Arbeit im Team

Engagement und Freude am Digitalisierungsprozess

Unser Angebot
Ein vielseitiger und interessanter Arbeitsplatz in kollegialer Arbeitsatmosphare mit angemessener Vergutung.

Ihre aussageféahigen Bewerbungsunterlagen mit Angabe lhrer Gehaltsvorstellung und dem mdglichen Eintrittstermin
richten Sie bitte an: bewerbung @bzk-stuttgart.de

Bezirkszahnéarztekammer Stuttgart, Assistenz der Geschaftsfuhrung, Frau Dagmar Strinz, Albstadtweg 9,
70567 Stuttgart, https://lzk-bw.de/die-kammer/bezirkszahnaerztekammern/stuttgart
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