
 

 
Unter dem Leitbild „Die Kammer – Ihr Partner“ ist die Bezirkszahnärztekammer Karlsruhe als Untergliederung 
der Landeszahnärztekammer Baden-Württemberg die öffentliche Berufsvertretung für ca. 3.300 Zahnärztinnen 
und Zahnärzte im Bezirk Nordbaden. Als moderner Dienstleister im Gesundheitswesen unterstützen wir unsere 
Kammermitglieder bei der Führung ihrer Praxen. 

 
Für unseren Bereich Finanz- und Rechnungswesen suchen wir ab sofort eine/n 
 

Sachbearbeiter Finanzwesen (m/w/d)  

Ihre Aufgaben: 

 Steuerung, Organisation und Ausführung der Finanzbuchhaltung 

 Kontrolle und Verbuchung von Ein- und Ausgangsrechnungen 

 Organisation und Abwicklung des Zahlungsverkehrs  

 Überwachung und Verbuchung von Zahlungseingängen 

 Betreuung des Forderungsmanagements/Mahnwesens  

 Mitwirkung bei der Weiterentwicklung der Digitalisierung des Rechnungswesens  

 Mitwirkung bei der Administration der betrieblichen Software 

 
Ihr Profil: 

 Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 

 Einschlägige und mehrjährige praktische Erfahrungen in den beschriebenen Aufgabenbereichen  

 Fundierte betriebswirtschaftliche Kenntnisse einschließlich Bilanzsicherheit  

 Kenntnisse in gängiger Finanzsoftware, z.B. SBS-Software oder vergleichbarer Finanzsoftware  

 Fundierte Anwender-Kenntnisse in MS-Office, insbesondere sicherer Umgang mit MS-Excel  

 Genauigkeit, Zuverlässigkeit sowie sicheres und freundliches Auftreten  

 Innovationsbereitschaft und Flexibilität 

Unser Angebot  
Ein vielseitiger, interessanter Arbeitsplatz in Vollzeit, unbefristet in kollegialer Arbeitsatmosphäre mit angemessener 
Vergütung und der Möglichkeit zum mobilen Arbeiten.  
 
Ihre aussagefähigen Bewerbungsunterlagen mit Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und dem möglichen Eintrittstermin 
richten Sie bitte an: 
 

Bezirkszahnärztekammer Karlsruhe 
Frau Biernatzki 
Joseph-Meyer-Str. 8 – 10 
68167 Mannheim 
oder biernatzki@bzk-karlsruhe.de 


