
 

 

Unter dem Leitbild „Die Kammer – Ihr Partner“ ist die Bezirkszahnärztekammer Karlsruhe als Untergliederung 

der Landeszahnärztekammer Baden-Württemberg die öffentliche Berufsvertretung für ca. 3.300 Zahnärztinnen 

und Zahnärzte im Bezirk Nordbaden. Als moderner Dienstleister im Gesundheitswesen unterstützen wir 

unsere Kammermitglieder bei der Führung ihrer Praxen. 

 

Für unsere Abteilungen „Zahnmedizinische Mitarbeiter/innen – Zahnärztliche Stelle“ suchen wir eine/einen 

 

Zahnmedizinische Fachangestellte/n (m/w/d) 

Schwerpunkt Verwaltung (ZMF, ZMV) 

Ihre Aufgaben: 

 Allgemeine Verwaltungsarbeit  

 Beantwortung von allgemeinen Anfragen zur Aus- und Fortbildung von Zahnmedizinischen Fachangestellten (ZFA) 

 Organisatorische und verwaltungstechnische Abwicklung von Sitzungen  

 Prüfungsvor- und -nachbereitungen 

 Erfassung von Daten und Erstellung von Statistiken und Berichten zur Berufsausbildung 

 
Ihr Profil: 

 Ausgebildete/r Zahnarzthelfer/in oder Zahnmedizinische/r Fachangestellte/r (Schwerpunkt Verwaltung – ZMF, 

ZMV) mit gültigen Kenntnissen im Strahlenschutz 

 Sicherer Umgang mit Microsoft-Office Produkten (insbesondere WORD, EXCEL, Power-Point) 

 Engagement, Eigeninitiative und ergebnisorientiertes Arbeiten, guter Ausdruck in Wort und Schrift 

 Organisations-, Kommunikations- und Teamfähigkeit 

Unser Angebot  

Ein vielseitiger und interessanter Arbeitsplatz in Teil-/Vollzeit – zunächst befristet - in kollegialer Arbeitsatmosphäre 

mit angemessener Vergütung.  

 

Ihre aussagefähigen Bewerbungsunterlagen mit Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und dem möglichen Eintrittstermin 

richten Sie bitte an: 

 

Bezirkszahnärztekammer Karlsruhe 

Joseph-Meyer-Str. 8 – 10 

68167 Mannheim 

oder zentrale@bzk-karlsruhe.de 


