
 

 

Unter dem Leitbild „Die Kammer – Ihr Partner“ ist die Bezirkszahnärztekammer Karlsruhe als 

Untergliederung der Landeszahnärztekammer Baden-Württemberg die öffentliche Berufsvertretung für ca. 

3.300 Zahnärztinnen und Zahnärzte im Bezirk Nordbaden. Als moderner Dienstleister im Gesundheitswesen 

unterstützen wir unsere Kammermitglieder bei der Führung ihrer Praxen. 

 

Für unser Fortbildungs- und Veranstaltungsmanagement suchen wir eine/n 

 

Kauffrau/-mann für Bürokommunikation bzw. 

Kauffrau/-mann für Veranstaltungsmanagement (m/w/d) 

oder vergleichbare Ausbildung 

 

Ihre Aufgaben: 

 Eigenverantwortliche Vorbereitung, Planung, Durchführung und Nachbereitung von 

(Fortbildungs-) Veranstaltungen sowie Tagungen online oder in Präsenz 

 Kommunikation mit externen Dienstleistern, Referenten und Teilnehmern 

 Koordination von Veranstaltungsterminen 

 Ansprechpartner während der Veranstaltungen 

 Pflege und Gestaltung unserer bestehenden Onlineplattform 

 
Ihr Profil: 

 Ausgebildeter Kaufmann (m/w/d) für Bürokommunikation oder Veranstaltungsmanagement 

oder vergleichbare Ausbildung 

 Engagement, Eigeninitiative und ergebnisorientiertes Handeln 

 gute Kommunikationsfähigkeit  

 Kenntnisse in MS-Office-Produkten 

 Flexibilität, Teamfähigkeit und freundliches Auftreten am Telefon 
 

Unser Angebot  

Ein vielseitiger und interessanter Arbeitsplatz in Vollzeit und unbefristet in kollegialer Arbeitsatmosphäre mit ange-

messener Vergütung.  

 

Ihre aussagefähigen Bewerbungsunterlagen mit Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und dem möglichen Eintrittstermin 

richten Sie bitte an: 

 

Bezirkszahnärztekammer Karlsruhe 
Joseph-Meyer-Str. 8 – 10 
68167 Mannheim 
oder zentrale@bzk-karlsruhe.de 


