LANDESZAHNARZTEKAMMER
)

BADEN-WURTTEMBERG IHR PARTNER
LZK  Kérperschaft des 6ffentlichen Rechts

Die Landeszahnarztekammer Baden-Wuirttemberg ist die Offentliche Berufsvertretung der rund 12.500 Zahnérztinnen und
Zahnarzte im Land Baden-Wurttemberg. Wir verstehen uns als modernes, serviceorientiertes Dienstleistungsunternehmen im
Gesundheitswesen.

Fiir unsere, in der Geschiftsstelle der Landeszahnarztekammer, neu eingerichtete Abteilung ,Studierende und Junge
Kammermitglieder” suchen wir zum nachstmaéglichen Zeitpunkt eine/n Abteilungsleiter (m/w/d) und eine/n Sachbearbeiter (m/w/d)

Abteilungsleitung (Vollzeit)

Ihre Aufgaben:

Aufbau, Ausbau, Leitung und Fiihrung der Abt. ,Studierende, Junge Kammermitglieder und Angestellte Zahnarzte®
Beratung von Kammermitgliedern insbesondere bei der Praxisgriindung, -abgabe und -Gibernahme; Beratung im
Zusammenhang mit dem Anstellungsverhaltnis; Erarbeitung von speziell zugeschnittenen Fortbildungsangeboten und
Durchfiihrung von Referaten; Bearbeitung aller Vorgange im Rahmen der Pflicht-Famulatur von Zahnmedizin-Studierenden
Betreuung und Unterstiitzung der ehrenamtlichen Gremien und anderer Fachabteilungen der Kammer

Anforderungsprofil:
Erfolgreich abgeschlossenes betriebswirtschaftliches oder juristisches Studium (2 Examina)
Teamfahigkeit, ein verbindliches Auftreten und Iésungsorientiertes Arbeiten
Beherrschung moderner Informations- und Kommunikationsmittel

Sachbearbeitung (Vollzeit)

lhre Aufgaben:

Allgemeine Sekretariatstatigkeiten (Organisation, Planung und Verwaltung)
Fertigung selbstverfasster Schreiben fir die Abteilung
Aufbereitung von Informationen und Erstellung von Prasentationen

Anforderungsprofil:

Abgeschlossene Berufsausbildung im Verwaltungs- oder kaufmannischen Bereich
Sicherer Umgang mit Microsoft-Office-Produkten

Selbstandiges, ergebnisorientiertes Arbeiten, guter Ausdruck in Wort und Schrift
Gute Organisation-, Kommunikations- und Teamfahigkeit.

Unser Angebot:

Starten Sie bei der Landeszahnarztekammer Baden-Wirttemberg beruflich durch und erfahren Sie, was es heil3t, in einem innovativen
Dienstleistungsunternehmen Raum fiir lhre Ideen zu finden, Verantwortung zu tibernehmen und ein wichtiger Teil eines motivierten Teams
zu sein. Es erwartet Sie ein abwechslungsreicher, interessanter und zukunftssicherer Arbeitsplatz mit angemessener Vergitung und weiteren
attraktiven Sozialleistungen.

Senden Sie uns lhre aussageféhigen Bewerbungsunterlagen mit Angabe lhrer Gehaltsvorstellung als PDF-Format und dem mdoglichen
Eintrittstermin bitte an: Landeszahnarztekammer Baden-Wirttemberg, Geschéftsleitung, Postfach 80 06 54, 70506 Stuttgart oder per E-
Mail an: bewerbung@Izk-bw.de



