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LZK  Korperschaft des 6ffentlichen Rechts

Starten des PRAXIS-Handbuchs

Nach der Installation erfolgt der Programmaufruf unter Windows uber ,Start/ Programme/
Landeszahnarztekammer Baden-Wirttemberg/ PRAXIS-Handbuch® bzw. Gber das Symbol in der
Schnellstartleiste oder auf Inrem Desktop (Schaltflache ,Navigator 2018“). Nach Doppelklick auf
die Schaltflache ,Navigator 2018“ auf dem Desktop erscheint die folgende Startseite des
Programmes. Durch Anklicken der Schaltflache ,PRAXIS-Handbuch (Aktuelle Online Version)*
gelangen Sie direkt in die aktuelle Online-Version des PRAXIS-Handbuchs auf der Homepage
der LZK BW. Durch Anklicken der Schaltflache ,PRAXIS-Handbuch (CD-Version)“ gelangen Sie
direkt in die upgedatete CD-Version des PRAXIS-Handbuchs.

¥ . PRAXIS-Handbuch & Navigator LZK Baden-Wiirttemberg = [=] X

LANDESZAHNARZTEKAMMER BADEN-WURTTEMBERG

TEE o
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PRAXIS-Handbuch & Navigator

Startseite  Drucken Suche News Anleitung Impressum

| D> PRAXIS-Handbuch (Aktuelle Online Version) |

P> PRAXIS-Handbuch (CD-Version)

D Einfiihrungsmodus / Navigator 2018

D Kurze Einfiihrung in das Qualitatsmanagement
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LZK  Korperschaft des 6ffentlichen Rechts

Bedienung der Startseite des PRAXIS-Handbuchs

Die Kam
|HR. PARTNER

Die Handbucher des PRAXIS-Handbuchs aktivieren Sie durch Anklicken der entsprechenden Schaltflache, dadurch gelangen Sie in das
Ordnerverzeichnis des entsprechenden Handbuchs.

h o

PRAXIS-Handbuch

Stand: 10/2018

1. Gesetze und Rechtliche
Grundlagen

Sammilung praxisrelevanter Regelwerke
des Bundes, des Landes, der Landes-
zahnarziekammer Baden-Wirttemberg,
far Zahnmedizinische Mitarbeiter/innen,
aus dem Themenfeld  Arbeitsschuz" (z.
B. Unfallverh@itungsvorschriften  und
Technische Regeln) und des
Gemeinsamen Bundesausschusses (z. B.
QM-Richtlinie Vertragszahnarztliche Ver-
sorgung”, Risikomanagement, Fehler-
meldesystem - Berichts- und Lernsystem
flr Zahnarztpraxen (CIRS dent)).

3.3 Unterlagen fur die Praxis

Fachthemensortierte Muster-Dokumente
(z.B. Elektrogerdte, Hygiene, Medizin-
produkte wund Arzneimittel, Patient,
Personal, Praxis, Sonstige) und mehr fiir
die Qualitdtssicherung einer Praxis.

2. Qualitatssicherung in der
Zahnarztpraxis

Fachliche Ratgeber und thematische
Machschlagewerke z.B. aus den
Bereichen: Arbeitsschutz, Arbeits-
medizin, Aufklarung und Dokumentation,
Berufliche Kooperationen, Datenschutz,
Hygiene und Medizinprodukte-
Aufoereitung,  Medizinprodukte  und
Arzneimittel, Personal, Praxisabgabe und
Praxislibernahme, Praxis- und
Fremdlabor, Praxisverwaltung, Rntgen.

4. Muster-Vertrage und

Rahmenvertrage

Muster for Arbeitsvertrage, Praxis-
vertrége und  sonstige  Vertrage.
Rahmenvertrage der Landes-
zshnérztekammer Baden-Wiirttemberg
fiar Dienstleistungen in den Zahnarzt-
praxen (z. B. Anmietung von Fahrzeugen;
Validierung der Aufbereitungsprozesse,
Wasseruntersuchung der
Behandlungseinheiten).

3.1 Qualitatssicherung:
Anhang

Muster-Dokumente und Mehr far die
Qualitatssicherung einer Praxis (z. B.
Adressenverzeichnis, Arbeits-
anweisungen, Muster-Dokumente zum
Aushang bzw. zur Einsichtnahme (z. B.
Hygieneplan, Alarmplan), Betriebs-
anweisungen (z. B. fUr Elektrogersdte,
Biologische Arbeitsstoffe, Gefahrstoffe,
RDG und Autoklav, Laser), Formulare,
Gefahrdungsbeurteilungen, Merkblatter,
Unterweisungen und Werfahrens-
anweisungen.

5. Praxisbegehung - Was nun?

Checklisten  zur Vorbereitung und
Selbstprofung, Fragen und Antworten
(FAQ) zur Aufbereitung von
Medizinprodukten, Regehwerke, Praxis-
Ratgeber, Muster-Hygiene-Qualitéts-
sicherungsdokumente flr die Praxis-
begehung, Hilfe und Beratung durch die
LZK BW.

3.2 Formularsammlungen

Sammiung an Muster-Dokumenten aus
den Themenbereichen: Arbeitsschutz
und  Arbeitsmedizin, Hygiene und
Medizinprodukte, Praxislabor, Rontgen
und Schwangere/jugendliche.

Sie sind Teilnehmer/in am Bus-Dienst
LLammermadell®, dann finden Sie hier
alle erforderlichen Arbeitsmaterialien zur
Umsetzung des  BuS-Dienstes in
Eigenregie (Muster-Gefahrdungs-
beurteilungen, Gesetze und Vorschriften,
Praxis-Ratgeber, BuS-Dienst-relevante
Muster-Dokumente, Personenbezogener
betriebsérztlicher  Fragebogen  und
Kontaktdaten der Zahnarztiichen Stelle
BuS-Dienst bei der LZK BW).
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LANDESZAHNARZTEKAMMER

BADEN-WURTTEMBERG

LZK  Koérperschaft des 6ffentlichen Rechts

Bedienung der Startseite des PRAXIS-Handbuchs

Die einzelnen Handbiicher des PRAXIS-Handbuchs kdénnen Sie durch direkte Anwahl
Schaltflache oder alternativ durch die unten abgebildete Box ,Handblicher* anwahlen.

START Suche Anleitung Readme Update Imp

Handbicher~

Die Kammer

IHR. PAR-TNER

der

LANDESZAHNARZTEKAMMER BADEN-WURTTEMBERG

- h '\ A

PRAXIS-Handbuch

1. Gesetze und Rechtliche 2. Qualitatssicherung in der
Grundlagen Zahnarztpraxis

Sammlung praxisrelevanter Regelwerke Fachliche Ratgeber und thematische
des Bundes, des Landes, der Landes- MNachschlagewerke  z.B. aus den
zahnarztekammer Baden-Warttemberg, Bereichen: Arbeitsschutz, Arbeits-
fir Zahnmedizinische Mitarbeiter/innen, medizin, Aufkidrung und Dokumentation,
aus dem Themenfeld  Arbeitsschutz™ (z. Berufliche Kooperationen, Datenschutz,
B. Unfallverhltungsvorschriften und Hygiene und Medizinprodukte-
Technische Regeln) und des Aufbereitung, Medizinprodukte  und
Gemeinsamen Bundesausschusses (z. B. Arzneimittel, Personal, Praxisabgabe und
QM-Richtlinie ,Vertragszahndrztliche Ver- Praxisiibernahme, Praxis- und
sorgung”, Risikomanagement, Fehler- Fremdlabor, Praxisverwaltung, RGntgen.

meldesystem - Berichts- und Lernsystem
far Zahnarztpraxen (CIRS dent)).

3.3 Unterlagen fir die Praxis 4. Muster-Vertrage und

Rahmenvertrage

Fachthemensortierte Muster-Dokumente Muster flr Arbeitsvertrage, Praxis-
(zB. Elekrrogerdte, Hygiene, Medizin- vertrdge  und  sonstige  Vertrage.
produkte  und  Arzneimittel,  Patient, Rahmenvertrége der Landes-
Personal, Praxis, Sonstige) und mehr fir zahnarziekammer Baden-Wirttemberg
die Qualitétssicherung einer Praxis. fr Dienstleistungen in den Zahnarzt-

praxen (z. B. Anmietung von Fahrzeugen;
Validierung der Aufbereitungsprozesse,
Wasseruntersuchung der
Eehandlungseinheiten).

1. Gesetze und Rechtliche Grundlagen

2. Qualititssicherung in der Zahnarztpraxis
5
3.1 Qualitatssicherung in der Zahnarztpraxis — Anhang * LN
3.2 Formularsammlungen |
~ L

3.3 Unterlagen fir die Praxis

4, Muster-Vertrage und Rahmenveartrage

5. Praxisbegehung - Was nun?

6. Bus-Dienst ,Kammermodell”

Stand: 1072018

A.nhang

Muster-Dokumente und Mehr fiir die
Qualitatssicherung  einer Praxis (z. B.
Adressenverzeichnis, Arbeits-
anweisungen, Muster-Dokumente zum
Aushang bzw. zur Einsichinahme (z. B.
Hygieneplan, Alarmplan), Betricbs-
anweisungen (z. B. fir Elektrogerdte,
Biclogische Arbeitsstoffe, Gefahrstoffe,
RDG und Autoklav, Laser), Formulare,
Gefahrdungsbeurteilungen, Merkblatter,
Unterweisungen und Werfahrens-
anweisungen.

5. Praxisbegehung - Was nun?

Checklisten  zur \Vorbereitung und
Selbstprifung, Fragen und Antworten
(FAQ) zur Aufbereitung von
Medizinprodukien, Regelwerke, Praxis-
Ratgeber, Muster-Hygiene-Qualitéts-
sicherungsdokumente fir die Praxis-
begehung, Hilfe und Beratung durch die
LZK BW.

SOt arsammlungen

Sammilung an Muster-Dokumenten aus
den Themenbereichen: Arbeitsschutz
und  Arbeitsmedizin, Hygiene und
Medizinprodukte, Praxislabor, R&ntgen
und Schwangere/Jugendliche.

5ie sind Teilnehmerfin am Bu5-Dienst
Lfammermodell’, dann finden Sie hier
alle erforderlichen Arbeitsmaterialien zur
Umsetzung des  BuS-Dienstes  in
Eigenregie (Muster-Gefahrdungs-
beurteilungen, Gesetze und Vorschriften,
Praxis-Ratgeber,  BuS-Dienst-relevante
Muster-Dokumente, Personenbezogener
betriebsarztlicher  Fragebogen — und
Kontaktdaten der Zahnarztlichen Stelle
Bus-Dienst bei der LZK BW).
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@ LANDESZAHNARZTEKAMMER
BADEN-WURTTEMBERG IHR. PARTNER

LZK  Koérperschaft des 6ffentlichen Rechts

Mendileiste auf der Startseite

Im oberen Bereich der Startseite finden Sie eine zusatzliche Auswahl an Schaltflachen:

START Suche News Anleitung Readme Update Impressum Handbucher~

LANDESZAHNARZTEKAMMER BADEN-WURTTEMBERG I PAETNER.

LZK

h '\

Stand: 10/2018

PRAXIS-Handbuch

Schaltflache ,Suche®:

START Suche News Anleitung Readme Update Impressum Handbicher~

Hier finden Sie eine Eingabemaske zur Suche nach Schlusselwortern innerhalb des ,Gesamten
Handbuchs® bzw. in einem ,einzeln ausgewahlten Handbuch® (z. B. Qualitatssicherung - Anhang):

START  sSuche News Anleitung Readme Update Impressum Handbiicher~

LANDESZAHNARZTEKAMMER BADEN-WURTTEMBERG W2 PARTNER.

LZK

PRAXIS-Handbuch

Suche

Suche Insgesamt 414 Links
| ”Gesamtes Handbuch V” Suchen I

Boolesche Suche:

OR - Dieses Schliisselwort veranlasst Everyfind, eine Suche mit "ODER" Verknupfungen der Worter durchzufiihren (sucht jedes dieser Worter). Dies ist standardmaRBig
voreingestellt. Beispiel: or aufo rad

AND - Dieses Schliisselwort veranlasst Everyfind, eine Suche mit "UND" Verknupfungen der Wérter durchzufihren (sucht alle Worter). Beispiel: and auto ford

NOT - Dieses Schlisselwort veranlasst Everyfind, eine Suche mit "NICHT" VerkntGpfungen der Worter durchzufithren (NICHT diese Warter). Beispiel: auto not ford mercedes
honda

Sie kénnen diese Verkntpfungen auch miteinadner kombinieren. Ein Beispiel: and auto ford or motorrad not rot blau gelb

Suche mit Platzhalter:
*elwort, Schliisse* - Die Eingabe eines *** steht als Platzhalter fur eine beliebige Anzahl von Zeichen und kann Teile eines Wortes ersetzen. Beispiel: motor* *uto
* - Diese Eingabe zeigt alle Eintrage. Beispiel: *

© LZK BW 10/2018 Bedienungsanleitung PRAXIS-Handbuch & Navigator Seite 5



@ LANDESZAHNARZTEKAMMER
BADEN-WURTTEMBERG IHR. PARTNER

LZK  Korperschaft des 6ffentlichen Rechts

Schaltflache ,Suche*:

Als Ergebnis erhalten Sie eine Auflistung der gefundenen Dokumente in Form eines Links sowie
einen kurzen Textauszug aus der Fundstelle:

PRAXIS-Handbuch

Suche

Suchergebnisse Insgesamt 414 Links

f*verbandbuch* x HQua itatssicherung - Anhang V| Suchen
Ihre Anfrage "*verbandbuch™" in Qualitatssicherung - Anhang ergab 40 Eintrage von insgesamt 414 Seite 1 von 14

1.../PHB-CD/QM-Anhang/Unterweisungen/Unterweisungsmodule/Erste_Hilfe.pdffE

... Folie 1 Unterweisungsmodul Erste Hilfe Unterweisungsinhalte- Beispiele Rechtliche Grundlagen Ausbildung in Erster Hilfe Erste Hilfe- Ausstattung Erste Hilfe- Verbandbuch
Notfallmanagement...© LZK BW 02...

Relevanz:100% - Kategorie:Qualitatssicherung - Anhang

../PHB-CD/QM-Anhang/Unterweisungen/Unterweisungsmodule/Erste_Hilfe.pdf

2.../PHB-CD/QM-Anhang/Unterweisungen/Unterweisungsmodule/Erste_Hilfe.ppt

... Unterweisungsmodul Erste Hilfe Unterweisungsinhalte- Beispiele Rechtliche Grundlagen Ausbildung in Erster Hilfe Erste Hilfe- Ausstattung Erste Hilfe- Verbandbuch
Notfallmanagement...© LZK BW 02/ 2015 CD-ROM....

Relevanz:100% - Kategorie:Qualitatssicherung - Anhang

../PHB-CD/QM-Anhang/Unterweisungen/Unterweisungsmodule/Erste_Hilfe.ppt

3.../PHB-CD/QM-Anhang/Gefaehrdungsbeurteilungen/Arbeitsunfall.doc iz

... Gefahrdungsbeurteilung Arbeitsunfall Checkliste: Arbeitsunfall in der Zahnarztpraxis Lfd. Nr. Frage Ja Nein 6.01 Sind die Praxismitarbeiter ausreichend Gber das Vorgehen
und das Verhalten im Falle eines...

Relevanz:99% - Kategorie:Qualitatssicherung - Anhang

../PHB-CD/QM-Anhang/Gefaehrdungsbeurteilungen/Arbeitsunfall.doc

12345678910... 14 pNachste

Ihre Anfrage "*verbandbuch™" in Qualitatssicherung - Anhang ergab 40 Eintrage von insgesamt 414 Seite 1 von 14
Alle Eintrage zeigen | Zurtick zur Hauptsuche

Beachten Sie, dass fir die Suche ,Java-Script“ in Ihrem Browser aktiviert sein muss. Der Internet
Explorer zeigt lhnen oben in einer gelben Leiste an sobald Java Script verwendet werden soll.
Klicken Sie dort die rechte Maustaste und wahlen Sie den Menlpunkt "Geblockte Inhalte
zulassen". Sie kbénnen auch die dauerhafte Ausfihrung von Scripten zulassen. Hierzu 6ffnen Sie
im Internet Explorer die Menilpunkte Extras, dann Internetoptionen und Erweitert. Unter
Sicherheit finden Sie ,,Ausfuhrung aktiver Inhalte in Dateien auf dem lokalen Computer zulassen®,
hier setzen Sie durch Anklicken einen Haken.

© LZK BW 10/2018 Bedienungsanleitung PRAXIS-Handbuch & Navigator Seite 6



@ LANDESZAHNARZTEKAMMER
BADEN-WURTTEMBERG IHR. PARTNER

LZK  Korperschaft des 6ffentlichen Rechts

START Suche News Anleitung Readme Update Impressum Handbicher~

Schaltflache ,News":

Hier finden Sie eine Auflistung aller Neuerungen und Anderungen der Updates der CD-Version
des PRAXIS-Handbuchs.

Schaltflache ,Anleitung*:

In diesem Dokument befinden Sie sich momentan.

Schaltflache ,Readme*:

Hier finden Sie Information tiber die Anderungen und Neuerungen im Zuge der Neukonzeption des
-PRAXIS-Handbuchs® der LZK BW.

Schaltflache ,Update*:

Von hier aus gelangen Sie in den Updatebereich der CD-Version des PRAXIS-Handbuchs. Hier
kénnen Sie die regelmaRig veroffentlichten Updates als gepackte Datei zur manuellen Installation
herunterladen und anschlieBend auf IThrem System entpacken. Hierzu muss eine aktive Internet-
verbindung bestehen.

Sie werden Uber das Rundschreiben ihrer Bezirkszahnarztekammer informiert, wenn ein neues
Update fir die CD-Version des PRAXIS-Handbuchs zur Verfligung steht.

Eine tagesaktuelle Version der Handbicher finden Sie immer auf dem Internetauftritt der
Landeszahnarztekammer Baden-Wiirttemberg unter https://Izk-bw.de (,ZAHNARZTE® >>>
LPraxisfihrung“ >>>  PRAXIS-Handbuch* >>>  PRAXIS-Handbuch®). Diese kdnnen Sie jedoch
nicht tber Ihr auf dem PC installiertes Handbuch tberspielen.

Schaltflache ,Impressum®:

Im Impressum finden Sie Herstellerhinweise zum ,PRAXIS-Handbuch & Navigator® sowie die
Lizenzvereinbarung.

© LZK BW 10/2018 Bedienungsanleitung PRAXIS-Handbuch & Navigator Seite 7
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LANDESZAHNARZTEKAMMER
e BADEN-WURTTEMBERG IHR. PARTNER

LZK  Koérperschaft des 6ffentlichen Rechts

Handbuchverzeichnisse

Jedes der Handblcher beinhaltet eine Auflistung der Ordner.

START  Suche News Anleitung Readme Update Impressum Handbiicher~

LANDESZAHNARZTEKAMMER BADEN-WURTTEMBERG

LZK

PRAXIS-Handbuch

1. Gesetze und Rechtliche Grundlagen

1.1 Bundesgesetze

1.2 Landesgesetze

1.3 Satzungen und Statute

1.4 Ordnungen und Richtlinien

1.5 Zahnmedizinische Mitarbeiter/innen

1.6 Unfallverhttungsvorschriften und Technische Regeln

1.7 Vertragszahnarztliche Vorgaben

© LZK BW 10/2018 Bedienungsanleitung PRAXIS-Handbuch & Navigator Seite 8



@ LANDESZAHNARZTEKAMMER
BADEN-WURTTEMBERG IHR. PARTNER

LZK  Korperschaft des 6ffentlichen Rechts
Durch einfaches Anklicken des gewiinschten Ordners erhalten Sie eine Ubersicht der darin

enthaltenen Dokumente. Diese koénnen Sie durch Anklicken mit dem von lhrem System vor-
gegebenen Programm 6ffnen.

LANDESZAHNARZTEKAMMER BADEN-WURTTEMBERG

IHR. PARTNER.

LZK A

»

PRAXIS-Handbuch

I 1. Gesetze und Rechtliche Grundlagen I

1.1 Bundesgesetze

L. 1.1.1 Zahnheilkundegesetz

L. 1.1.2 Arbeitsschutzgesetz

)~ 1.1.3 Arbeitssicherheitsgesetz

A 1.1.4 Arbeitsstattenverordnung

L 1.1.5 Arbeitszeitgesetz

L. 1.1.6 Berufsbildungsgesetz

L 1.1.7 Betaubungsmittel-Verschreibungsvo

L 1.1.8 Biostoffverordnung

Durch Anklicken der Schaltflache ,PRAXIS-Handbuch® gelangen Sie zurlick auf die Startseite des
PRAXIS-Handbuchs. Durch Anklicken der Schaltflache ,1. Gesetze und Rechtliche Grundlagen®
gelangen Sie zuriick zur vorherigen Seite. Des Weiteren gelangen Sie zur vorherigen Seite
zuriick, indem Sie die in Ihrem Browser vorgesehenen Schaltflachen oder Tastenkirzel zur
Navigation (z. B. ALT + Linkspfeil) benutzen.

) | £ L\Praxisfishrung\Handbiicher,CD-Entwurf\Version2018\htmi1.1htr O + & & Praxishandbuch LZK-BW

Bearbeiten  Ansicht Favoriten  Extras 7

© LZK BW 10/2018 Bedienungsanleitung PRAXIS-Handbuch & Navigator Seite 9



@ LANDESZAHNARZTEKAMMER
BADEN-WURTTEMBERG IHR. PARTNER

LZK  Korperschaft des 6ffentlichen Rechts

Verwendung der Dokumente
Links:

Die Inhaltsverzeichnisse der einzelnen Dokumente sowie einige Textpassagen in den Kapiteln
sind ,verlinkt®. Sie erkennen einen Link daran, dass die entsprechenden Worte in ,lila“ unterlegt
sind. Wenn Sie mit der Maus auf diesen Link klicken, gelangen Sie gleich zu der gewlnschten
Stelle. Bitte beachten Sie, dass Sie - entsprechend den Einstellungen Ihres Systems — eventuell
zusatzlich zu der Maustaste auch die Taste Strg bzw. Ctrl driicken missen.

Wichtiger Hinweis: Werden die Word-Dokumente unter dem Internet Explorer geoffnet,
dann funktionieren die Verlinkungen innerhalb der Word-Dokumente.

Wenn Sie durch einen Link in einem anderen Dokument gelandet sind und von dort aus wieder
zurlick in das Ursprungskapitel mdchten, beachten Sie bitte folgendes:

Wurde |hr Dokument in Word gedéffnet, kénnen Sie Uber ,Ansicht* — ,Symbolleisten — ,Web* die
Symbolleiste mit den Schaltflichen zur Navigation anzeigen. Anhand dieser Pfeile navigieren Sie
wieder zuriick in lhr ursprunglich aufgerufenes Dokument. Sollten sich Ihre Dokumente im
Browserfenster gedffnet haben, werden die Schaltflachen zur Navigation automatisch angezeigt.

Einige Stellen in den Dokumenten sind direkt auf Internet-Seiten verlinkt. Um diese 6ffnen zu kén-
nen, bendtigen Sie eine Internet-Verbindung.

Formularschutz

Einige Formulare im PRAXIS-Handbuch enthalten einen Formularschutz. Nur so kénnen die im
Dokument befindlichen Formularfelder benutzt und direkt am PC ausgefillt werden.

Mochten Sie dieses Formular zusatzlich andern, 6ffnen Sie bitte das Dokument und lésen Sie den
Schutz unter ,Extras — Dokumentenschutz aufheben“. Nun konnen Sie im Dokument
arbeiten. Um die Formularfelder nach Bearbeitung wieder nutzen zu kénnen, kénnen Sie das Do-
kument wieder unter ,Extras — Dokument schitzen® mit der Bearbeitungseinschrankung
LJAusfiullen von Formularen® schiitzen.

Praxistipp fiir ,Word 2010“-Nutzer: Formularschutz aufheben Uber ,Uberpriifen — Bearbeitung ein-
schr. — Schaltflache ,Schutz aufheben® anklicken®. Alternativ kann der Formularschutz auch wie
folgt aufgehoben werden: Uber ,Datei — Informationen — Berechtigungen — Dokument schitzen —
Bearbeitung einschranken - Schaltflache ,Schutz aufheben® anklicken®.

Speicherung von Dokumenten

Die lokal gespeicherten Dokumente kdnnen von lhnen — im Gegensatz zu den auf der CD
befindlichen Dokumenten — jederzeit bearbeitet und angepasst werden. Beachten Sie jedoch,
dass gespeicherte Anderungen dauerhaft sind. Daher empfiehlt es sich geanderte Dokumente
unter einem anderen Namen und / oder in einem anderen Verzeichnis (z. B. C:\Eigene Dateien) zu
speichern.

© LZK BW 10/2018 Bedienungsanleitung PRAXIS-Handbuch & Navigator Seite 10



@ LANDESZAHNARZTEKAMMER
BADEN-WURTTEMBERG IHR. PARTNER

LZK  Koérperschaft des 6ffentlichen Rechts
Starten des Navigators

Auf der Startseite des Programmes starten Sie den ,Einfihrungsmodus / Navigator 2018“ durch
Anklicken der entsprechenden Schaltflache.

¥ PRAXIS-Handbuch & Navigator LZK Bad g - o X
LANDESZAHNARZTEKAMMER BADEN-WURTTEMBERG I PIETNER:

PRAXIS-Handbuch & Navigator

Startseite  Drucken Suche News Anleitung Impressum

D> PRAXIS-Handbuch (Aktuelle Online Version)

> PRAXIS-Handbuch (CD-Version)

I D Einfiihrungsmodus / Navigator 2018 I

D Kurze Einflinrung in das Qualitatsmanagement

Arbeiten mit dem ,,Einfihrungsmodus / Navigator 2018*:

Nach dem Aktivieren der Schaltflache ,Einfihrungsmodus / Navigator 2018“ erhalten Sie nach der
einfuhrenden Praambel die ersten wichtigen Informationen in Bezug auf den Unterschied
zwischen ,PRAXIS-Handbuch® und ,Navigator” und deren Anderungsdienst.

£ Navigator 2018 LZK Baden-Wiirttemberg - m| X

LANDESZAHNARZTEKAMMER BADEN-WORTTEMBERG St

Einfihrungsmodus / Navigator 2018

Startseite Drucken Praxisdaten eingeben/andern
Wichtige Informationen

Wichtige Hinweise in Bezug auf das Update des PRAXIS-Handuchs und Anderungen im Navigator:
In regeimanigen Abstanden stell die Landeszahnarztekammer Baden-Wiirttemberg Ihnen eine Aktualisierung der Inhalte des PRAXIS-Handbuchs ber das Internat zur
Verfigung. Hierzu ist es erforderlich, dass die Anwendung "Prazis-Handbuch & Navigator” auf einem PC installiert ist und dieser PC einen Internetzugang besitzt.

‘Wie kann das "Update"” gestartet werden?

Auf der Startseite des PRAXIS-Handbuchs klicken Sie auf den Button "Update”. Won hier aus gelangen Sie in den Update-Bereich. Hier konnen Sie die regelméalig
verdffenilichten Updates als Setup-Programm fir Windows oder als gepackte Datei zur manuelllen Installation herunterladen und anschliefend auf lnrem System
ausfuhren bzw. entpacken. Wahrend des Downloads muss eine aklive Internetverbindung bestehen.

‘Wie konnen Sie sehen, welche Aktualisierungen im PRAXIS-Handbuch vorgenommen wurden? N
Auf der Startseite des PRAXIS-Handbuchs kénnen Sie den Button "News" anklicken. Die sich dffnende Datei enthalt alle wesentlichen Anderungen / Neuerungen seit
dem letzten Internet-Update.

‘Wie verhalt es sich mit Aktualisierungen im Navigator?
Inhaltliche Anderungen in den Checklisten des Navigators (z.B. einer Frage) erhalten Sie uber eine Neuauflage der Anwendung "Praxis-Handbuch & Navigator”.

<« Zurtck Weiter —

© LZK BW 10/2018 Bedienungsanleitung PRAXIS-Handbuch & Navigator Seite 11



@ LANDESZAHNARZTEKAMMER
BADEN-WURTTEMBERG IHR. PARTNER

LZK  Korperschaft des 6ffentlichen Rechts

Praxisdaten eingeben/andern

.. Navigator 2018 LZK Baden-Wa g - o X
LANDESZAHNARZTEKAMMER BADEN-WURTTEMBERG = I mez

|
st

= -
=
/ /
V4
Einflhrungsmodus / Navigator 2018

Startseite  Drucken Praxisdaten eingeben/andern _

Uber das Anklicken der Schaltflache ,Praxisdaten eingeben/andern“ haben Sie die Mdglichkeit
Ihre individuellen Praxisdaten (Name, Anschrift und ggf. Praxis-Logo) fir die weitere Bearbeitung
des Einfuhrungsmodus/Navigators zu hinterlegen. Diese individuellen Praxisdaten werden
automatisch bei jedem Druckbefehl in der Kopfzeile des Ausdruckes dargestellt.

Sicherer Umgang mit den Muster-Dokumenten Uber die Schaltflache
"3. Qualitatssicherung: Anhang”

Hier erhalten Sie fur den sicheren Umgang (Lenkung und Leitung von Dokumenten) weitere wich-
tige Informationen

“ Navigator 2018 LZK Baden-Wirttemberg _ [m] b
LANDESZAHNARZTEKAMMER BADEN-WURTTEMBERG T

Einfuhrungsmodus / Navigator 2018

Startseite Drucken Praxisdaten eingeben/andern

Sicherer Umgang mit den Muster-Dokumenten Uber die Schaltflache "3. Qualititssicherung: Anhang"

Die im Handbuch "3. Q erung: Anhang"” ber 1 D stellen Musterformulare dar, die auf jeden Fall an die individuellen Praxisgegebenheiten
angepasst werden miissen Diese Musterdokumente miissen im Zuge der Praxisindividualisierung z. B. mit folgenden Angaben erganzt werden:

« Versionsnummer,

« Erstellungsdatum,

« Anderungsdatum und
« Freigabedatum

Diese Angaben sind B sines jeden Qualitatssicherungsdokumentes und dienen der Dokumentationslenkung in der Praxis.
Mach Abschluss der Dokumentenerstellung erfelgt die Freigabe der Qualitatssicherungsdokumente mit Unterschrift des Praxisinhabers. Das Praxisteam wird hierliber in
Kenntnis gesstzt (z. B. Teambesprechung mit Protokellierung).

Das folgende Musterbeispiel kann fir die Erstellung der praxisindividuellen Qualitatssicherungsdokuments eingesetzt werden (die Tabelle hierzu markieren, kopieren und
in das zu individualisierende Dokument einfugen).

Mitarbeiter/in Milarbeiter/in QM-Beaufiragte/r Praxisinhaber/in Versions-Hr.

Erstellt isier| Gepriift Frei
[von: von [von: [von:
Datum Datum Datum Datum

Hier konnen Sie ein Musterdokument als Word-Datei 6ffnen. '~

« Zurtck Weiter —

© LZK BW 10/2018 Bedienungsanleitung PRAXIS-Handbuch & Navigator Seite 12



@ LANDESZAHNARZTEKAMMER
BADEN-WURTTEMBERG IHR. PARTNER

LZK  Koérperschaft des 6ffentlichen Rechts

Handlungsanleitung (Priorisierung: Erhebung und Bewertung des Ist-Zustandes)

Uber die Schaltflache ,Weiter* gelangen Sie in die Handlungsanleitung (Priorisierung: Erhebung
und Bewertung des Ist-Zustandes). Uber den ,Einfihrungsmodus/Navigator 2018“ ist die Erhe-
bung und Bewertung des Ist-Zustandes lhrer Zahnarztpraxis maglich.

¥ Navigator 2018 LZK Baden-Wiirttemberg

LANDESZAHNARZTEKAMMER BADEN-WURTTEMBERG el

Ca
LZKH

EinfUhrungsmodus / Navigator 2018

Startseite _Drucken Praxisdaten eingeben/andern |
Handlungsanleitung (Priorisierung: Erhebung und Bewertung des Ist-Zustandes)

D> 1. Hygiene

Gesamistatus: @  Datum:
Gesamt: 97 (3 Checklisten)

97

D 1I. BuS / Arbeitsschutz & Arbeitsmedizin

Gesamistatus: @  Datum:
Gesamt: 194 (12 Checklisten & 3 Info-Dokumente)

194

> 11l. Medizinprodukte

Gesamistatus: @  Datum:
Gesamt: 43 (3 Checklisten)

43

D IV. Fristen, Termine und Dokumentation

Gesamistatus: @  Datum:
Gesamt: 4 (4 Info-Dokumente)

P V. Risikomanagement

Gesamt: 2 Risiko-Eintrage Datum: 08.03.2018

Legende

@ Mit"Ja" beantwortet bzw. zur Kenntnis genommen Informationen zum Thema anzeigen

@ Unbearbeitet bzw. teilweise bearbeitet Eingabe von eigenen Bemerkungen

@ Mit "Nein” beantwortet Musterdokument aus dem PRAXIS-Handbuch

Dg‘m (o

X Axtivierung/D ierung von Checkii fort Verkniipfung mit eigenem Dokument

Legende

Legende

@ Mit"Ja" beantwortet bzw. zur Kenntnis genommen i Informationen zum Thema anzeigen
« Unbearbeitet bzw. teilweise bearbeitet Eingabe von eigenen Bemerkungen

‘ Mit "MNein” beantwortet Musterdokument aus dem PRAXIS-Handbuch

0| |m

[ Aktivierung/Deaktivierung von Checklisten/Informationen Verkniipfung mit eigenem Dokument

© LZK BW 10/2018 Bedienungsanleitung PRAXIS-Handbuch & Navigator Seite 13



LANDESZAHNARZTEKAMMER
IR

BADEN-WURTTEMBERG
LZK  Koérperschaft des 6ffentlichen Rechts

Aktivieren/Deaktivieren von Checklisten/Informationen

IHR. PAR-TNER

Im ,Einflihrungsmodus/Navigator 2018“ konnen alle Checklisten/Informationen in den
Themenrubriken 1. - IV. aktiviert bzw. deaktiviert werden, dies wirkt sich auch auf den
Gesamtstatus der Bearbeitungen aus.
.- Navigator 2018 LZK Baden-Wiirttemberg - = D¢
LANDESZAHNARZTEKAMMER BADEN-WURTTEMBERG e
= |
/ > /
, -
EinfiUhrungsmodus / Navigator 2018
Startseite  Drucken Zur Ubersi Praxisdaten eingeben/andern
I. Hygiene
‘ X 11 D checkiiste Erste in der Praxis - (15) Datum: -
[ Aktivierung/Deak von Checklisten/| }
‘E 12 ©checkliste zur IST-Analyse der Praxis (76) Datum: v
‘E 13 ©checkiiste Abfallentsorgung (6) Datum v
Zur Ubersicht |
¥ Navigator 2018 LZK Baden-Wilrttemberg =L o X
LANDESZAHNARZTEKAMMER BADEN-WURTTEMBERG =
Ti » i
//
[ V4
Einfahrungsmodus / Navigator 2018
Startseite Drucken Zur Ubersicht Praxisdaten eir
|. Hygiene
p—
] 11 D checkiste Erste in der Praxis - (15) Datum: ™
= 12 @ checkiiste zur IST-Analyse der Praxis (76) Datum: ]
= 13 © checkiiste Abfallentsorgung (6) Datum: )
—
_ Zur Upersicht |
.- Navigator 2018 LZK Baden-Wirttemberg
LANDESZAHNARZTEKAMMER BADEN-WURTTEMBERG
Einfuhrungsmodus / Navigator 2018
_Startseite  Drucken _ Praxisdaten eingeben/andern |
Handlungsanleitung (Priorisierung: Erhebung und Bewertung des Ist-Zustandes)
D 1. Hygiene
Gesamistatus: & Datum: 8
Gesamt: 82 (2 Checklisten)
© LZK BW 10/2018 Bedienungsanleitung PRAXIS-Handbuch & Navigator Seite 14



LANDESZAHNARZTEKAMMER
BADEN-WURTTEMBERG

LZK  Koérperschaft des 6ffentlichen Rechts

Anzeige von geanderten Informationen und Checklisten

Die Kammer

IHR. PAR-TNER

¥.. Navigator 2018 LZK Baden-Wirttemberg

LANDESZAHNARZTEKAMMER BADEN-WURTTEMBERG S

=

i

Einfuhrungsmodus / Navigator 2018

1l. BuS / Arbeitsschutz & Arbeitsmedizin

111 Arbeitsschu

4 1.1.01 heckliste Arbeitsunfall (6) Datum: 18.01.2017
(74 11.1.02 @informationen ueber Bauliche Anforderungen Datum: 13.12.2017
(%7 11.1.03 Checkiiste Bildschirmarbeitsplatz (52) Datum:
(74 11.1.04 Checkiiste Biologische Arbeitsstofie (28) Datum:
7 11.1.05 @ Checuiiste Brandschutz (10) Datum: 18.08.2015
% 11.1.06 Checkiiste Elektrische Anlagen und Betriebsmittel (8) Datum:
@ 1.1.07 ©cChecxiiste Erste Hilfe (8) Datum:
2 11.1.08 @ ueber Datum:

Startseite  Drucken Zur Ubersicht _ Praxisdaten eingeben/andern |

¥ Navigator 2018 LZK Baden-Warttemberg

LANDESZAHNARZTEKAMMER BADEN-WURTTEMBERG

IHRE. PARTNER

[

LZK

Einfihrungsmodus / Navigator 2018

1. BuS / Arbeitsschutz & Arbeitsmedizin

11.1 Arbeitsschutz

52 I1.1.01 Checkiste Arbeitsunfall (6) Datum: 18.01.2017
) I1.02 @informationen ueber Bauliche Anforderungen Datum: 13.12.2017
(23} 11.03 heckliste Bildschirmarbeitsplatz (52) Datum:
v 11104 neckliste Biologische Arbeitssiofie (28) Daiuey
7] 1.1.05 @Cneckiste Brandschutz (10) Datum: 18.08.2015
Checkliste hat sich geandert.
52 11.1.08 Checkiiste Elektrische Anlagen und Betriebsmittel (8) Datum.
) I.1.07 @cneckiste Erste Hitte (2) Datum:
7] 1.1.08 (T8 ueber Datum:
() 1.1.09 Checkliste Gefahrstoffe (27) Datum:

Startseite Drucken Zur Ubersicht Praxisdaten eingeben/andern

© LZK BW 10/2018 Bedienungsanleitung PRAXIS-Handbuch & Navigator

Seite 15



@ LANDESZAHNARZTEKAMMER
BADEN-WURTTEMBERG IHR. PARTNER

LZK  Korperschaft des 6ffentlichen Rechts

Anzeige von Anderungen (z. B. einer Frage) innerhalb der Checklisten

EinfUhrungsmodus / Navigator 2018
Startseite Drucken Zur Ubersicht Praxisdaten eingeben/andern
[I. BuS / Arbeitsschutz & Arbeitsmedizin
11.1.05 Checkliste Brandschutz Ja Nein Status
01 Sind die Mengen an entzindlichen und brandfordernden Stoffen in der Zahnarztpraxis auf ein @ |T| |E|
Minimum reduziert? |
02 Sind funktionsfahige und geeignete Feuerldscheinrichtungen in ausreichender Anzahl @ |T| |E|
vorhanden? - =
03 Sind Feuerldscheinrichtungen jederzeit schnell und leicht erreichbar? - |T| |E|
04 Sind die Standorte der Feuerldscher und sonstiger Brandschutzeinrichtungen deutlich (lang @ |T| |E|
nachleuchtend) gekennzeichnet? . —
05 ‘Werden Feuerldzcher alle 2 Jahre Gberprift? - |T| |E|
06  Sind ausreichend viele Beschaftigte mit der Handhabung der Lascheinrichtungen vertraut? ] |T| |E|
o7 Ist ein Alarmplan fur den Brandfall verhanden und sichtbar ausgehéangt? - |T| |E| |ﬁ| |F|
Werden Flucht- und Rettungswege stets frei gehalten und lassen sich Notausgénge lsicht
08 sfinen? ol u A
rden die Praxismitarbeiter Gber die Maltnahmen im Brandfall (Handhabung von bl G ikl hisl:
09 erloschemn, Alarmplan, Verhaltensregeln) vor Arbeitsaufnahme und anschliefend - | i | | B | |M | | D |
destens einmal jahrlich unterwiesen {Dokumentation)? TR TR TR TR
10 @ist die erforderliche Anzahl an Brandschutzhelfem in der Praxis aus- und fortgebildet und 3 |T| |E| |ﬁ| |E|
benanni? S = | il
Frage hat sich gedndert.
Zur Ubersicht

© LZK BW 10/2018 Bedienungsanleitung PRAXIS-Handbuch & Navigator Seite 16



@ LANDESZAHNARZTEKAMMER
BADEN-WURTTEMBERG IHR. PARTNER

LZK  Korperschaft des 6ffentlichen Rechts

Funktionalitaten

Die Checklisten in den Themenrubriken I. — Ill. im ,Einflhrungsmodus/Navigator 2018“ bieten fol-
gende Funktionen an:

Schaltflache ,,i“: Offnet weitere Detail-Informationen zu der entsprechenden Frage einer
Checkliste im PRAXIS-Handbuch.

Schaltflache ,,B“: Ermoglicht die Eingabe praxisindividueller Bemerkungen zu einer Frage. Die
Schaltflache ,B* farbt sich nach dem Speichern einer Bemerkung ,grin® ein.

Schaltflache ,,M*: Offnet ein individualisierbares Muster-Dokument aus dem PRAXIS-Handbuch.

Schaltflache ,,D“: Ermdglicht eine VerknUpfung mit einem bereits in der Praxis erstellten
Dokument (hierbei ist wichtig, dass der exakte Datei-Speicherpfad nach der Verknipfung nicht
geéndert wird). Die Schaltflache ,D“ farbt sich nach der Aktivierung einer Dokumenten-
Verknupfung ,gran“ ein.

%7 Novigator 2018 LZK Baden-Wa 5 R
LANDESZAHNARZTEKAMMER BADEN-WURTTEMBERG o

Einfuhrungsmodus / Navigator 2018

Startseite Drucken Zur Ubersicht Praxisdaten eingeben/andern
I. Hygiene
1.1 Cl iste Erste in der Praxis - =
Grundlagen Ja Nein Status
Ist in der Praxis ein aktueller Hygieneplan vorhanden und vl
o sichtbar ausgehangt? o (i) (8] ‘L‘U (D]
Die Mif sind Uber die der
F , der Dy der i von -
02 . ... etc. vor T und v [i] (8] [m] D]
anschlieBend mindestens einmal jahrlich zu unterweisen, o
(D )?
Stehen den Praxismitarbeitern neben i
03 ' i - und o [i] (8]
Hautpflegeprodukte zur Verfligung? o
04 :II’:rl;i darauf geachtet, dass die Fingernagel kurz geschnitten ™ ‘ i ‘ ‘ B ‘
Einfuhrungsmodus / Navigator 2018
Startseite Drucken Zur Ubersicht Praxisdaten eingeben/andern
I. Hygiene
1.1 Checkliste Erste Bestandsaufnah in der Praxis - Grundlagen Ja Nein Status
01  Istin der Praxis ein akiueller Hygieneplan vorhanden und sichibar ausgehingt? ¢ I |T\ @ |ﬁ| @ I
Die Mitarbeiter sind {iber die Maknahmen der Personalhygiene, der Desinfektion, der EHEEE HHE JHEE EHEEE
02  Aufbereifung von Medizinprodukten, ... etc. vor Tatigkeitsaufnahme und anschlieBend - BB & E
mindestens einmal jahrlich zu unterweisen, Auszubildende halbjahrlich (Dokumentation)? T TR T T

© LZK BW 10/2018 Bedienungsanleitung PRAXIS-Handbuch & Navigator Seite 17



@ LANDESZAHNARZTEKAMMER
BADEN-WURTTEMBERG

LZK  Koérperschaft des 6ffentlichen Rechts

Ausfiillen der thematischen Checklisten am Beispiel ,,Brandschutz®

1. Anwéahlen des Themenbereichs ,Il. BuS / Arbeitsschutz & Arbeitsmedizin®

Die Kammer

IHR. PAR-TNER

¥ Navigator 2018 LZK Baden-Wirttemberg - X
LANDESZAHNARZTEKAMMER BADEN-WURTTEMBERG
LZK
Einfuhrungsmodus / Navigator 2018
Startseite Drucken Praxisdaten eingeben/andern
Handlungsanleitung (Priorisierung: Erhebung und Bewertung des Ist-Zustandes)
I | Hygiene
Gesamtstatus: & Datum: 09.03 2018 o7
Gesamt: 97 (3 Checklisten)
‘ b 11, BUS / Arbeitsschutz & Arbeitsmedizin -
Gesamtstatus: & Datum: 09.03 2018 ‘193
Gesamt: 194 (12 Checkiisten & 3 Info-Dokumente)
b 11l Medizinprodukte
Gesamistatus: & Datum: e
Gesamt: 43 (3 Checklisten)
b V. Fristen, Termine und Dokumentation
Gesamtstatus: & Datum: u
Gesamt: 4 (4 Info-Dokumente)
P V. Risikomanagement
Gesamt: 2 Risiko-Eintrdge Datum: 02 03 2018
. . t
2. Anwahlen der Checkliste ,I1.1.05 Brandschutz
¥2 Navigator 2018 LZK Baden-Warttemberg - o X
LANDESZAHNARZTEKAMMER BADEN-WURTTEMBERG ey
‘/— ™ |
G =
LZK H
Einfihrungsmodus / Navigator 2018
Startseite  Drucken Zur Ubersicht P n
Il. BuS / Arbeitsschutz & Arbeitsmedizin
111 Arbeitsschutz
B 11.1.01 Checkliste Arbeitsunfall (6) Datum: o
B oto2 Informationen ueber Bauliche Anforderungen Datum: 09.03.2018 9
X 03 Checkiste Bildschirmarbeitsplatz (52) Datum: -
X 11.1.04 Checkliste Biologische Arbeitsstoffe (28) Datum: o
‘ B 1105 @checkiste Brandschutz (10) - Datum: o
x| 11.1.08 Checkiiste ische Anlagen und Betri ittel (8) Datum: v
X 1107 @checxiste Erste Hilfe () Datum: g
X nios @ ueber Datum: ™

© LZK BW 10/2018 Bedienungsanleitung PRAXIS-Handbuch & Navigator
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LANDESZAHNARZTEKAMMER
BADEN-WURTTEMBERG

Koérperschaft des 6ffentlichen Rechts

8

LZK

Die Kammer

IHR. PAR-TNER

3. Sie konnen innerhalb der Fragen einer thematischen Checkliste die themenspezifische
Ist-Situation in lhrer Praxis Uber das ,Ankreuzen“ der Antwortmdéglichkeiten ,Ja“ oder ,Nein®

erheben.
.. Navigator 2018 LZK Bad g - m] X
LANDESZAHNARZTEKAMMER BADEN-WURTTEMBERG I DEETNER:
|
===
/ :
V4
Einfuhrungsmodus / Navigator 2018
Startseite  Drucken Zur Ubersicht Praxisdaten eingeben/andern
Il. BuS / Arbeitsschutz & Arbeitsmedizin
11.1.05 Checkliste Brandschutz Ja Nein Status
01 | Stofon i Gt Zanmoczirans ouf o Minnm reduzier? L o 0 6
0 ﬁl’;%srelcv‘\en der Anz:rr‘\?vomanden?F . ~ - |I] [El
0 f:c;;in:goscneimcmungen jederzeit schnell und leicht W @ a ‘El
Sind die Standorte der Feuerloscher und sonstiger ==
04 Brandschutzeinrichtungen deutlich (lang nachleuchtend) = &0 v |D \ B |
gekennzeichnet? San
05 Werden Feuerloscher alle 2 Jahre Uberpriift? C & ¢ D} [B]
% f})r;dchelnncmunge‘;:evlgmaut’? SRR oer o . - |I] ‘EI
07 lasL:segl: rﬁ]l:rgrtr’;plan fur den Brandfall vorhanden und sichtbar @ |T‘ ‘EI lE‘ @
4. Daraufhin wird sich der farbig dargestellte Status andern.
¥~ Navig; 2018 LZK Bad - a X
LANDESZAHNARZTEKAMMER BADEN-WURTTEMBERG T
€ =
o y >
] V4
Einfihrungsmodus / Navigator 2018
Startseite  Drucken Zur Ubersicht Praxisdaten eingeben/andern
Il. BuS / Arbeitsschutz & Arbeitsmedizin
11.1.05 Checkliste Brandschutz Ja Nein Status
e — | @ 2 ____lo
© LZK BW 10/2018 Bedienungsanleitung PRAXIS-Handbuch & Navigator Seite 19



LANDESZAHNARZTEKAMMER
BADEN-WURTTEMBERG

Koérperschaft des 6ffentlichen Rechts

8

LZK

Die Kammer

Der Status und die Schaltflachen sind grundsatzlich wie folgt definiert:

IHR. PAR-TNER

Legende
@ Mit "Ja” beantwortet bzw. zur Kenntnis genommen
& Unbearbeitet bzw. teilweise bearbeitet

@ Wit "Nein” beantwortet

0| |m

[ Aktivierung/Deakiivierung von Checklisten/Informationen

Informationen zum Thema anzeigen
Eingabe von eigenen Bemerkungen
Musterdokument aus dem PRAXIS-Handbuch

Verknupfung mit eigenem Dokument

Uber die Schaltflache ,Drucken” haben Sie die folgenden Druckmdglichkeiten:

#2 Navigator 2018 LZK Bad o
LANDESZAHNARZTEKAMMER BADEN-WURTTEMBERG e DB TIES
e ——— i)
=
/ .
Einfihrungsmodus / Navigator 2018
Praxisdaten eingeben/andern
Diese Seite drucken LIttt A Al Mt |
Liste aller mit "Nein" beantworteten Fragen drucken S5
Alle Fragen drucken smedIZIn
11.1.05 Checkliste Brandschutz Ja Nein Status
01 3&?;{:%!\?:35;2:2 und Stoffen in der is auf ein O ™ @ \EI
Druckvorschau:
Drucken - o
Gesamt: 1 Blatt Papier
[ rucken [ .
zd ) LZK-PRT-010 auf LZ...
Andern...
Seiten 8 Alle or 2018
el ! Praxisdaten eingeben/andern
Kopien . % 5
z eitsmedizin
Layout Hochformat - .
Ja Nein Status
01 ;Ilr;:r:\lﬁnr\c:gg;r;:;l und Stoffen in der auf ein @ E‘ [E‘
02 fg::anoem und geeignete in Anzahl @ ‘I' [E‘
03 Sind Feuerloscheinrichtungen jederzeit schnell und leicht erreichbar? o @ @
© LZK BW 10/2018 Bedienungsanleitung PRAXIS-Handbuch & Navigator Seite 20



@ LANDESZAHNARZTEKAMMER
BADEN-WURTTEMBERG IHR. PARTNER

LZK  Korperschaft des 6ffentlichen Rechts

5. Bendtigen Sie detaillierte Fachinformationen zu einer Frage erméglicht Ihnen die Schalt-flache

. einen einfachen Quereinstieg an die exakte Antwort-Fundstelle im Handbuch
»2. Qualitatssicherung in der Zahnarztpraxis“ des PRAXIS-Handbuchs.

¥ Navigator 2013 LZK Bad

g S =

LANDESZAHNARZTEKAMMER BADEN-WURTTEMBERG oA

Einfuhrungsmodus / Navigator 2018

Startseite  Drucken Zur Ubersicht Praxisdaten eingeben/andern

Il. BUS / Arbeitsschutz & Arbeitsmedizin

11.1.05 Checkliste Brandschutz Ja Nein  Status

01 Sind die Mengen an i und nden Stoffen in der auf ein ® ‘T
Minimum reduziert? —J =
Sind ionsfz und Feuer i in i Anzahl )
03 Sind Feusrioscheinrichtungen jederzsit scanell und leicht erreichbar? ] ] ™ \Th

6. Die Eingabe von praxisindividuellen Bemerkungen ermdglicht Ihnen die Schaltflache ,B“. Die
Schaltflache ,B* farbt sich nach dem Speichern einer Bemerkung ,grin® ein.

¥2 Navigator 2018 LZK Baden-Warttemberg

LANDESZAHNARZTEKAMMER BADEN-WURTTEMBERG

> |

Einfahrungsmodus / Navigator 2018

Startseite Drucken Zur Ubersicht Praxisdaten eingeben/andern

11. BuS / Arbeitsschutz & Arbeitsmedizin

11.1.05 Checkliste Brandschutz Bemerkung % Nein Status

Sind die Mengen an entzindlichen und br. & B
o (s o @ < —

o2 Sind funktionsfahige und geeignete Feuer ™
vorhanden?

(@

03 Sind Feueribscheinrichtungen jederzeit s ¢ [@ @

Sind die Standorte der Feuerloscher und ¢ Speichem || Abbrechen ™ GG
nachleuchtend) gekennzeichnet? & | &

Einfuhrungsmodus / Navigator 2018

Startseite Drucken Zur Ubersicht Praxisdaten eingeben/andern

[l. BuS / Arbeitsschutz & Arbeitsmedizin

11.1.05 Checkliste Brandschutz Ja Nein Status

gy  Sind die Mengen an entziindlichen und brandfordemden Stoffen in der Zahnarztpraxis auf ein @ |T| @
Minimum reduziert? .
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LANDESZAHNARZTEKAMMER
BADEN-WURTTEMBERG

Koérperschaft des 6ffentlichen Rechts

Die Kammer

IHR. PAR-TNER

7. Das Muster-Dokument aus dem Handbuch ,3. Qualitatssicherung: Anhang® des PRAXIS-
Handbuchs steht lhnen Uber die Schaltflache ,M* fur die anschlieRende Individualisierung zur
Verfligung.

.. Navigator 2018 LZK Bad q - [m] X
LANDESZAHNARZTEKAMMER BADEN-WURTTEMBERG e
— i ‘/- i)
V4
Einfuhrungsmodus / Navigator 2018
Startseite _Drucken _ Zur Ubersicht | Braxsdateneingeben/andem
IIl. BuS / Arbeitsschutz & Arbeitsmedizin
11.1.05 Checkliste Brandschutz Nein  Status
Sind die M andli d 0 Stoff d is auf ein =
o [ - S s o @ ®
Sind ionsfahige und Fi inri in i Anzahl
¢z V(l)rhanden’? I - [ (e
03 Sind Feuerldscheinrichtungen jederzeit schnell und leicht erreichbar? =] ‘IJ [ B |
04 Sind die Standorte der Feuerloscher und sonstiger Brandschutzeinrichtungen deutlich (lang o ‘ i I [ B |
nachleuchtend) gekennzeichnet?
05  Werden Feuerloscher alle 2 Jahre uberpriift? o [i [8)
06  Sind ausreichend viele aftigte mit der der Lo i vertraut? v ‘D [ B |
07 Istein Alarmplan fiir den Brandfall und sichtbar ? @ E] |E| W\ (D]
08 Werden Flucht- und Rettungswege stets frei gehalten und lassen sich Notausgénge leicht ™ i I B |
offnen? =
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LZK  Koérperschaft des 6ffentlichen Rechts

8. Haben Sie bereits in der Praxis zu einem Frageninhalt ein Dokument erstellt, ermdglicht Ihnen
die Schaltflache ,D“ eine Verknupfung mit diesem Praxis-Dokument. Die Dokumenten-
Verknipfung kann jederzeit wieder geandert bzw. aufgehoben werden. Die Schaltflache ,D*
farbt sich nach der Aktivierung einer Dokumenten-Verknupfung ,grin® ein.

¥ Navigator 2018 LZK Baden-Wa g - o X
LANDESZAHNARZTEKAMMER BADEN-WURTTEMBERG = I Tm

. il Ll 7=

Einfuhrungsmodus / Navigator 2018

Startseite  Drucken Zur _l'erersicr‘n“ Praxisdaten eingeben/andern
Il. BuS / Arbeitsschutz & Arbeitsmedizin

11.1.05 Checkliste Brandschutz Ja Nein Status

01 '\S’;;?r:‘lj?nl\lrl:gg;r;:g i und 0 Stoffen in der is auf ein @ ‘TI [§|
02 ?:;I?anden? ige und F in ausr Anzahl =] g o "_l [El
03 Sind Feuerloscheinrichtungen jederzeit schnell und leicht erreichbar? | &) ” ‘I| [E|
04 siar::?ﬂt:cﬁg:g?gzkiiynieerci?estgher und sonstiger Brandschutzeinrichtungen deutlich (lang & ‘ A I [ B |
05  Werden Feuerlscher alle 2 Jahre aberpriift? > \I’ [EI
06  Sind ausrei viele aftigte mit der ¢ der Loscheinri vertraut? z o 0 [
o7 Ist ein Alarmplan fur den Brandfall und sichtbar a e & - ‘] [E| |E\ \E\
Verkniipfung mit eigenem Dokument x
Lischen Eigenes Dokument verknipfen Offnen des verkniipften Dokuments Abbrechen
07  lIst ein Alarmplan fiir den Erandfall vorhanden und sichtbar ausgehangt? O O & |I| |E| |E| @
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9. |hr aktueller Bearbeitungsstand wird beim Schlielen des ,Einfiihrungsmodus/Navigator 2018*
automatisch  abgespeichert. Beim erneuten Starten finden Sie Ihren letzten

Bearbeitungsstand wieder und dieser wird in der Ubersicht der thematischen Checklisten mit
Datumsangabe angezeigt.

.- Navigator 2018 LZK Baden-Wirttemberg

LANDESZAHNARZTEKAMMER BADEN-WURTTEMBERG

— ) e
o ] 2

» ?
Einfuhrungsmodus / Navigator 2018

— i

Startseite  Drucken | Zur Ubersicht Praxisdaten eingeben/andern

1l. BuS / Arbeitsschutz & Arbeitsmedizin

11.1 Arbeitsschutz

=4 1.1.01 Checkliste Arbeitsunfall (6) Datum: o
X 102 lictier BaGIchE Datum: 09.03.2018 )
[ 11.1.03 Checkiste Bildschirmarbeitsplatz (52) Datum: v
X o4 Checkiiste Biologische Arbeitsstoffe (28) Datum: d
B 1105 @checxiste Brandschutz (10) ‘ Datum: 12.03.2018 v
[} 11.1.08 Checkiiste Elektrische Anlagen und Betriebsmittel (8) Datum: -

10. In der Gesamtubersicht/Startseite des ,Einfihrungsmodus/Navigators 2018 wird jederzeit Ihr
aktueller Gesamtbearbeitungsstatus in den einzelnen Rubriken inkl. Datumsangabe

dargestellt.
¥, Navigator 2018 LZK Baden-Wiirttemberg & O %
LANDESZAHNARZTEKAMMER BADEN-WURTTEMBERG = msz

i)

. g Wl 2

Einfuhrungsmodus / Navigator 2018

Startseite Drucken Praxisdaten eingeben/andern

Handlungsanleitung (Priorisierung: Erhebung und Bewertung des Ist-Zustandes)
D 1. Hygiene

Gesamistatus: @  Datum: 12.03.2018
Gesamt: 97 (3 Checklisten)

D 11 BuS / Arbeitsschutz & Arbeitsmedizin
Gesamtstatus: @  Datum: 12.03.2018 .183 I
Gesamt: 194 (12 Checklisten & 3 Info-Dokumente)
D 1ll. Medizinprodukte
Gesamistatus: @  Datum:
Gesamt: 43 (3 Checklisten)
D V. Fristen, Termine und Dokumentation

Gesamistatus: @  Datum:
Gesamt: 4 (4 Info-Dokumente)

11111

> V. Risikomanagement

Gesamt: 2 Risiko-Eintrage Datum: 08.03.2018
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V. Risikomanagement

Uber die Schaltflaiche ,V. Risikomanagement‘ haben Sie die Méglichkeit, ihr praxisindividuelles
Risikomanagement komplett digital zu bearbeiten.

Das praxisindividuelle Risikomanagement soll dem Umgang mit potenziellen Risiken, der
Vermeidung und Verhitung von Fehlern und unerwiinschten Ereignissen und somit der
Entwicklung einer Sicherheitskultur dienen. Dabei werden unter Berlcksichtigung der Patienten-
und Mitarbeiterperspektive alle Risiken in der zahnmedizinischen Versorgung identifiziert und ana-
lysiert sowie Informationen aus anderen Qualitditsmanagement-Instrumenten, insbesondere die
Meldungen aus Fehlermeldesystemen genutzt. Eine individuelle Risikostrategie umfasst das sys-
tematische Erkennen, Bewerten, Bewaltigen und Uberwachen von Risiken sowie die Analyse von
kritischen und unerwinschten Ereignissen, aufgetretenen Schaden und die Ableitung und Umset-
zung von Praventionsmafl3nahmen.

¥ . Navigator 2018 LZK Baden-Wiirttemberg

LANDESZAHNARZTEKAMMER BADEN-WURTTEMBERG e PR TNER:

Einfuhrungsmodus / Navigator 2018

Startseite Drucken Praxisdaten eingeben/andern

Handlungsanleitung (Priorisierung: Erhebung und Bewertung des Ist-Zustandes)

D 1. Hygiene

Gesamistatus: & Datum:
Gesamt: 97 (3 Checklisten)

97

D 1I. BuS / Arbeitsschutz & Arbeitsmedizin

Gesamtstatus: @ Datum:
Gesamt: 194 (12 Checklisten & 3 Info-Dokumente)

P 11l. Medizinprodukte

Gesamistatus: @  Datum:
Gesamt: 43 (3 Checklisten)

43

D IV. Fristen, Termine und Dokumentation

Gesamistatus: @  Datum:
Gesamt: 4 (4 Info-Dokumentie)

P> V. Risikomanagement

Gesamt: 2 Risiko-Eintrage Datum: 08.03.2018

Legende

@ Mit"Ja" beantwortet bzw. zur Kenntnis genommen Informationen zum Thema anzeigen

@ Unbearbeitet bzw. teilweise bearbeitet Eingabe von eigenen Bemerkungen

@ Mit "Nein” beantwortet Musterdokument aus dem PRAXIS-Handbuch

oI | |~

[ Axtivierung/Deaktivierung von Checklisten/Informationen Verknipfung mit eigenem Dokument
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LZK  Koérperschaft des 6ffentlichen Rechts

Bearbeitung eines ,,neuen Risikos*

Die Kammer

IHR. PAR-TNER

¥ Navigator 2018 LZK Bad 9 - o X
A ] DieKammer
LANDESZAHNARZTEKAMMER BADEN-WURTTEMBERG e
% »"u".'m
‘ W -
h !
/ e
Einfuhrungsmodus / Navigator 2018
Startseite  Drucken Zur Ubersicht Praxi eingeben/andern
V. Risikomanagement
Risiko-Nr.: Risikoname: Datum: Bearbeitungsstatus Loschen?
Zur Ubersicht Risikoprofil
% igi 2018 LZK Bad - a X
LANDESZAHNARZTEKAMMER BADEN-WURTTEMBERG
LZK
Einfuhrungsmodus / Navigator 2018
Startseite Drucken il Zur Ubersicht Praxisdaten eingeben/andern
V. Risikomanagement
Risiko Nr.:
[1
|
Vi
Risiko:
Vi
Vi
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v Navigator 2018 LZK Baden-Wirttemberg — [m] h'd

Ursachen:

Risikobewertung:

[l 1s1-zustana

Haufigkeit Haufig

Unwahr-
scheinlich

Auswirkungen

Sehr selten Selten Maglich Haufig Maglich

Unbedeutend  Gering Sparbar Kritisch  Katastrophal Saiten

[ soLL zustand conr
Haufigkeit selten

Jret s seen  ovegen  warg  oree )
Auswirkungen

) Unbe-
Unbedautend  Gering Spdrbar Kritisch  Katastrophal deutend

Garng  Spurosr  Kritisch K“;j"“

Risikobehandlung:

'~ Risike vermeiden
' Risike vermindern
‘U Risiko Oberwachen
‘U Risiko akzeptieren

Friihwarnindi { Trend:

Bestehende MaRnahmen

+ weitere Malknahme

Neue MaBnahmen
MaRnahme Wer Bis wann Status

1.

+ weitere Malinahme

Speicham MaBnahme erledigt | E

Speichern des bearbeiteten Risikos

Einfuhrungsmodus / Navigator 2018
Startseite Drucken Zur Ubersicht Praxisdaten eingeben/andern

V. Risikomanagement

Risiko Nr.:
1

Bestehende MaBnahmen

+weitere Malnahme

Neue MaBnahmen
Wer Bis wann Status

1.

+ weitere Maltnahme

MaBnahme erledigt | =
- s
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Risikobehandlung und MaRnahmen

Bei der Risikobehandlung konnen bei ,Risiko vermeiden“ und ,Risiko vermindern“ ,Neue
Malnahmen* festgelegt werden.

¥ Navigator 2018 LZK Baden-Wiirttemberg - m} o

Ursachen:

Risikobewertung:

B 1sm-zustand
Haufigkeit Heufg

Unwizhe- . o
I, Sshrssin Saten Magiich Haufig \gieh

sche:
Auswirkungen

Unbedeutend  Gering Spirbar Kritsch  Katzstroghal Selten

[E] soLLzustand e
Haufigkeit s=en

Sehr safien Salten Megich Haufig sc”r’:”:l’lh -

Unbe- . . Katastro-
devteng  GSTMG Splroar  ruseh S

Unwiahr-
scheinlich
Auswirkungen

Unbedeutend  Gering Spirbar Kritisch  Hatastrophal

‘ Risikobehandlung:

* Risiko vermeiden
Risiko vermindern
Risiko Uberwachen
Risiko akzeptieren

Fruhwamnindikatoren / Trend:

Bestehende MaRnahmen

+ weitere Malknahme

‘Neue MaRnahmen
MaBnahme Wer Bis wann Status

1.
4 4 4 /,
+ weitere Maknahme

Speichem MaBnahme erledigt -
'l I3

Ist die neue Malnahme erledigt (Schaltflache ,Maflnahme erledigt® anwahlen), wird diese
MaRnahme in die Rubrik der ,Bestehenden Manahmen* aufgenommen.
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Bei ,Risiko Uberwachen® und ,Risiko akzeptieren* kdénnen keine neuen Malinahmen festgelegt
werden. Die bestehenden MafRnahmen sind in der Rubrik ,Bestehende Malknahmen® definiert.

¥ Navigator 2018 LZK Baden-Wirttemberg — [m] .

Auswirkungen:

Ursachen:

Risikobewertung:

Bl stzustana

Haufigkeit Haufig

Unwahr-
scheinlich

Auswirkungen

Sehr ssien Selten Méglich Haufig Maglich

Unbedeutend  Gering Spiirbar Kriisch ~ Katastrophal Sslten

[E]soLLzustand e
Haufigkeit ssfen

Unwahr-
scheinlich

Auswirkungen

Sehrseien  Salien Maglich Haufig

Unwahr-
scheinlich

nbe-  Gerng  Spirear  Kitsch  MESO-
Unbeseuters - Gering Splrcar Krtisch  Kstastophsl  dewtend o

Risikobehandlung:
Risiko vermeiden
Risiko vermindern

‘ *' Risiko uberwachen
Risiko akzeptieren

Friihwarnindikatoren / Trend:

- Bestehende MaBnahmen
1.

+weitere Malnahme

Speichem MaBnahme erledigt | =
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Die Kammer

IHR. PAR-TNER

Uber das Anklicken ,+ weitere MaRnahmen* haben Sie die Mdglichkeit weitere MaRnahmen zu

beschreiben.

¥ Mavigator 2018 LZK Baden-Wirttemberg

B sTzustana

Haufigkeit

Haufig

R
schainich ST SEEn

Auawirkunge;w

Sefien Maglich Haufig

Maglich

Unbedeutend  Gering

[E] soLLzustand
Haufigkeit

Sparbar Kriissh  Katastrophal Salten

Sahr
selen

Unwizhe-
schainlich

Auswirkungen

Sehr seiten

Sefien Maglich Haufig

Urnwizhr-
schainlich

] Unbe- tro-

Unbedeutend  Gering

Risikobehandlung:

' Risiko vermeiden
(U Risiko vermindern
') Risiko Uiberwachen
'/ Risike akzeptieren

Sparbar Kriissh  Katastrophal

Friilhwarnindikatoren ! Trend:

Garng  Spurosr  Kritisch K“;ff

deutend al

Bestehende MaRnahmen

1.‘

2.‘
3.

//||

- + weitere Malnahme

Neue Ma&nahmen

MaRnahme Wer Bis wann Status

1.‘

2.‘
3.

- + weitere MaBnahme

Speichem MaBnahme erledigt
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Bearbeitungsstand

Der aktuelle Bearbeitungsstand des praxisindividuellen Risikomanagements wird nach dem Spei-
chervorgang in der Gesamtibersicht dargestellt. Unter ,Bearbeitungsstand® sehen Sie, ob die Ein-
tragungen vollstandig sind oder nicht. Zur weiteren Bearbeitung des Risikos klicken Sie einfach in
die entsprechende Tabellenzeile.

¥ Navigator 2018 LZK Baden-Wa g - ] X
LANDESZAHNARZTEKAMMER BADEN-WURTTEMBERG : m

c—

=

Einfuhrungsmodus / Navigator 2018

Startseite Drucken Zur Upersicht ] _Praxisdaten eingeben/andern

V. Risikomanagement
Risiko-Nr.: Risikoname: Datum: Bearbeitungsstatus Loschen?
1 Risiko 1 13.03.2018 Eingaben vollstandig [}

Neues Risiko Zur Ubersicht Risikoprofil

Loschen eines eingetragenen Risikos

Zum Loéschen eines eingetragenen Risikos bitte auf das ,Mulleimer-Symbol“ in der Spalte
,Loschen?” klicken. Dann geht die folgende Hinweisbox mit der Frage ,Wollen Sie das eingetra-
gene Risiko wirklich I6schen?* zur Auswahl ,Ja“ oder ,Nein“ auf.

.. Navigator 2018 LZK Baden-Wa g - o X
LANDESZAHNARZTEKAMMER BADEN-WURTTEMBERG I rﬂm

EinflUhrungsmodus / Navigator 2018

Startseite  Drucken Zur Ubersicht Praxisdaten eingeben/andern

V. Risikomanagement

Risiko-Nr.: Risikoname: Datum: Bearbeitungsstatus Loschen?

: ndi mmm
Hinweis: x

Wollen Sie das eingetragene Risiko wirklich Ioschen?

Neues Risiko Z

Ja Nein
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Risikoprofil

Uber die Schaltflache ,Risikoprofil“ kénnen Sie sich alle eingetragenen Risiken in einer ,Gesamt-
grafik” anzeigen lassen.

¥72 Navigator 2018 LZK Baden-Warttemberg = W
LANDESZAHNARZTEKAMMER BADEN-WURTTEMBERG HHR. PRRTNER.

/) 7 e

Einfuhrungsmodus / Navigator 2018

Drucken Zur Ubersicht Praxisdaten eingeben/andern

V. Risikomanagement

Risiko-Nr.: Risikoname: Datum: Bearbeitungsstatus Loschen?
1 Risiko 1 13.03.2018 Eingaben vollstandig [}
2 Risiko 2 13.03.2018 Eingaben vollstandig |
3 Risiko 3 13.03.2018 Eingaben vollstandig ]

Neues Risiko  Zur Ubersicht § Risikoprofil

¥. Navigator 2018 LZK Baden-Wi 9 - o X
LANDESZAHNARZTEKAMMER BADEN-WURTTEMBERG = ‘ rNez
‘/-» ’_'“.,m

// i

Einfuhrungsmodus / Navigator 2018

Startseite Drucken Zur Ubersicht Praxisdaten eingeben/andern
Risikoprofil als Gesamtgrafik
Legende
Risiko-Nr.: Risikoname:

Haufig 1 Risiko 1

2 Risiko 2

3 Risiko 3
Maglich
Selten
Sehr selten
Unwahrscheinlich

Unbedeutend Gering Spirbar Kritisch Katastrophal
Zur Ubersicht
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Uber das ,Risikoprofil als Gesamtgrafik“ kdnnen Sie durch Anklicken eines ,Risikos* direkt in den
Bearbeitungsmodus des ,Risikos” wechseln.

¥ Navigator 2018 LZK Baden-Wi g = =] X
LANDESZAHNARZTEKAMMER BADEN-WURTTEMBERG - ' -rNez

Einfuhrungsmodus / Navigator 2018

Startseite Drucken Zur Ubersicht Praxisdaten eingeben/andern

Risikoprofil als Gesamtd#ifik

Legende

Risiko-Nr.: Risikoname:
Haufig i3 Risiko 1
2 Risiko 2
3 Risiko 3

Méglich .

Selten -

Sehr selten .

Unwahrscheinlich

Unbedeutend Gering Spirbar Kritisch Katastrophal
Zur Ubersicht
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Zuséatzlich stehen weitere Informationen Uber die Schaltflache ,,Kurze Einfiihrung in das
Qualitatsmanagement” zur Verfiigung.

¥ . PRAXIS-Handbuch & Navigator LZK Baden-Wirttemberg

LANDESZAHNARZTEKAMMER BADEN-WURTTEMBERG L. PO TNER:

»* .v"’:’

PRAXIS-Handbuch & Navigator

Startseite  Drucken Suche News Anleitung Impressum

> PRAXIS-Handbuch (Aktuelle Online Version)
> PRAXIS-Handbuch (CD-Version)

> Einfihrungsmodus / Navigator 2018

I > Kurze Einfiinrung in das Qualitatsmanagement I

Bei Fragen und Anregungen wenden Sie sich bitte an:

Landeszahnarztekammer Baden-Wirttemberg
Albstadtweg 9
70567 Stuttgart

Tel: 0711 22845-0

Fax: 0711 22845-40
E-Mail: info@Izk-bw.de
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